
Информация о материально-техническом оснащении учебного процесса 
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46.01.03 Делопроизводитель 

 

№ Наименование кабинетов, лабораторий, мастерских и других помещений и их 

материально-техническое оснащение 

1 Кабинет русского языка и литературы: 

ноутбук, 

- проектор Benq WXGA – 1шт. 

- телевизор, 

 электронные образовательные ресурсы,  

 словари, справочники, художественная литература, 

  видеофильмы. 

 плакаты,  

 учебно-методические материалы, 

  стенды. 

 

2 Кабинет иностранного языка 

Автоматизированное место преподавателя(ПК + мультемидийное устройство + 

интерактивная доска) 

Электрообразовательное устройство 

Учебные видеоматериалы 

3 Кабинет математики: 

- автоматизированное место преподавателя (ПК + мультимедийное устройство + 

интерактивная доска + принтер);   

- электронные образовательные ресурсы; 

- методическое обеспечение по разделам курса математики; 

- справочники,  учебная литература, учебные таблицы. 

 

 

4 Кабинет истории: 

-автоматизированное место преподавателя (ПК + мультимедийное 

устройство) 

-электронные образовательные ресурсы, 

 -словари, справочники, художественная литература. 

-комплект учебных карт и атласов по истории. 

 -учебно-методические материалы. 

-стенды, плакаты. 

- уголок по технике безопасности. 

 

5 Кабинет информатики: 

 автоматизированное рабочее место преподавателя (системный блок, монитор, 

акустическая система, микрофон, ИБП, мультимедийное устройство);  

 автоматизированные рабочие места обучающихся (системный блок, монитор, 

наушники, сетевой фильтр) - 8шт.;  

 электронные образовательные ресурсы;  

 принтер лазерный CANON LaserBase MF3228; 

 сканер HP Scanjet 3690;  

 3d-принтер Duplicator i3 Mini;  

 проектор Benq WXGA – 1шт. 



6 Кабинет обществознания: 

ноутбук, 

- проектор Benq WXGA – 1шт. 

- телевизор, 

 электронные образовательные ресурсы,  

 словари, справочники, художественная литература, 

  видеофильмы. 

 плакаты,  

 учебно-методические материалы, 

  стенды. 

 

7 Кабинет экономики: 

ноутбук, 

- проектор Benq WXGA – 1шт. 

- телевизор, 

 электронные образовательные ресурсы,  

 словари, справочники, художественная литература, 

  видеофильмы. 

 плакаты,  

 учебно-методические материалы, 

  стенды. 

 

8 Кабинет права: 

ноутбук, 

- проектор Benq WXGA – 1шт. 

- телевизор, 

 электронные образовательные ресурсы,  

 словари, справочники, художественная литература, 

  видеофильмы. 

 плакаты,  

 учебно-методические материалы, 

  стенды. 

  



9 Кабинет естествознания: 

:  автоматизированное место преподавателя (- компьютер, экран, 

- проектор BENQ  ),  

- электронные образовательные ресурсы, 

 -телевизор  

- стол демонстрационный физический 

-  учебные таблицы – 10шт. 

  -портреты ученых – 13шт. 

-набор лабораторный «Механика» 

- набор лабораторный  «Электродинамика»  

- набор лабораторный «Оптика» 

-  дидактический материал, раздаточный материал 

  - лабораторное оборудование по курсу физики – 15 компл. 

-комплект  мультимедийных  средств 

-комплект «Химические реактивы» (2020г) 

-учебные видеофильмы 

-комплект таблиц по неорганической химии 

-набор таблиц по органической химии 

-таблица растворимости гидроксидов и солей в воде 

-таблица электрохимического ряда напряжений металлов 

 -набор микро препаратов по общей биологии 

-модель ДНК. 

10 Кабинет экологических основ природопользования: 

 автоматизированное место преподавателя (ПК+мультимедийное 

устройство+интерактивная доска), 

  электронные образовательные ресурсы, 

  видеоплейер, 

  телевизор Polar 51 CTV, 

  учебные видеофильмы. 

 

11 Кабинет деловой культуры: 

ноутбук, 

- проектор Benq WXGA – 1шт. 

- телевизор, 

 электронные образовательные ресурсы,  

 словари, справочники, художественная литература, 

  видеофильмы. 

 учебно-методические материалы, 

. 

 

12 Кабинет документационного обеспечения управления: 
автоматизированное место преподавателя (Моноблок ACER Aspire C24 + проектор + 

интерактивная доска);  

 ПК с лицензионным программным обеспечением и выходом в Интернет по посадочным 

местам 10 шт. 

 электронные образовательные ресурсы, 

  программное обеспечение для применения обучающих материалов;  

 учебно-методические материалы,  

 многофункциональное устройство Ecosys M2635 

- принтер Canon 

- телефон- факс 

13 Кабинет архивоведения: 

 автоматизированное место преподавателя (Моноблок ACER Aspire C24 + проектор + 



интерактивная доска); 

 ПК с лицензионным программным обеспечением и выходом в Интернет по посадочным 

местам 10 шт.,  

  электронные образовательные ресурсы, 

  программное обеспечение для применения обучающих материалов;  

 учебно-методические материалы, нормативно-правовые документы 

- набор канцелярских принадлежностей 



14 Кабинет безопасности жизнедеятельности: 

 Компьютер в комплекте 

 Телевизор 

 Интерактивный тир 

 Сумка медицинская 

 Противогаз 

 Проектор «Украина» 

 Экран 

 Стенды 

 Доска 

 Плакаты 

15 Методический кабинет: 

 автоматизированное место преподавателя (Моноблок ACER Aspire C24 + 

проектор + интерактивная доска); 

 ПК с лицензионным программным обеспечением и выходом в Интернет по 

посадочным местам 10 шт., 

 инструкции и методическая документация; 

 справочная литература; 

 переплетный аппарат 

 ламинатор 

 многофункциональное устройство Ecosys M2635 

 принтер Canon 

16 Лаборатория документоведения: 

 автоматизированное место преподавателя (Моноблок ACER Aspire C24+ 

проектор + интерактивная доска); 

 ПК с лицензионным программным и выходом в Интернет по посадочным 

местам 10 шт., 

 многофункциональное устройство Ecosys M2635 

 принтер Canon  

 комплект учебно-методической документации, 

 нормативная документация, 

 образцы оформления документов разных видов; 

 чистые бланки документов; 

 набор канцелярских принадлежностей, подставки для бумаг, органайзер, 

папки 

17 Учебная канцелярия 

 рабочее место делопроизводителя, 

 автоматизированное место преподавателя (Моноблок ACER Aspire C24+ 

проектор +интерактивная доска); 

 ПК с лицензионным программным обеспечением и выходом в Интернет по 

посадочным местам 10 шт., 

 многофункциональное устройство Ecosys M2635 

 принтер Canon  

 телефонный аппарат, факс. 

 документы по делопроизводству 

 переплетный аппарат 



 набор канцелярских принадлежностей, подставки для бумаг, органайзер, 

папки; 

 шредер: 

18 Спортивный комплекс: 

спортивный зал; 
Скамья гимнастическая 6 

Стенка шведская  2 

Трапеция ( не стандартное оборудование) 1 

Брусья      ( не стандартное оборудование) 1 

Рама атлетическая ( не стандартное оборудование) 1 

Гриф тяжелоатлетический  2 

Диски для штанги 20 

Гантели 6 пар 

Гири 3 

Стойки под штангу ( не стандартное оборудование) 2 

Скамья атлетическая 3 

Мяч баскетбольный 6 

Мяч волейбольный 6 

Щит баскетбольный с кольцом ( не стандартное оборудование) 2 

Стол для армрестлинга ( не стандартное  оборудование) 1 

Стол теннисный с сеткой 1 

Маты гимнастические 2 

Лыжный инвентарь 5 

Стойки волейбольные ( не стандартное оборудование) 1 

Открытый стадион широкого профиля с элементами полосы 

препятствий 

1 

Стрелковый тир (в любой модификации, включая 

электронный) или место для стрельбы 

1 

 

19 Библиотека, читальный зал с выходом в сеть Интернет 

 Три компьютера,                                                                                                                  

Принтер.  

 Доступ к сети интернет. 

 Книжный фонд библиотеки составляет  более четырех тысяч экземпляров:     

учебная литература, художественная, методическая, периодические издания. 

 

20 Актовый зал 

 Зрительный зал с креслами на 50 посадочных мест 

 Сцена 

 Закулисное помещение для хранения декорации и костюмов 

 Специальная мебель 

 Музыкальное и звуковое оборудование (микрофоны, пианино, акустическая 

система) 

 Музыкальный центр 

 Мультимедийное оборудование (проектор, ноутбук, экран) 

 


